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大学生艺术展演信息系统操作指南

（2026 年 5月 28 日版）
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一、登录系统

网页端打开江苏建大通识教育学院官网，点击菜单“美育”—“大

学 生 艺 术 展 演 活 动 ” ， 或 直 接 复 制 登 录 网 址 打 开

https://tsjy.jsviat.edu.cn/Web/Pc/ExcellentWorks，点击页面上

的“查看学院 (部) 账号及初始密码”。请各学院尽快登录平台完成

初始密码修改工作。

用户首次登录系统须强制重置初始密码，并完善使用人姓名、联

系电话等基础信息。请妥善保管学院账号与登录密码，保障后续美育

各类专题业务正常登录使用。
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二、表演类节目

1.节目填报

登录后点击左侧菜单艺术表演类，再选择对应节目类型：声乐、

器乐、舞蹈、戏剧、朗诵、个人项目。

以声乐为例，点击页面蓝色按钮添加：

（1）选择节目形式与展演组别，不同节目形式需填写内容不同：

选择合唱：可填写两首曲目信息，分别填写词曲作者、是否原创、

是否中国作品（曲目 2 为选填）；
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选择小合唱或表演唱：仅可填写一首曲目信息。

（2）按要求填写是否原创、是否申报灼华奖、节目时长、曲目

名称、词曲作者、作品简述（200 字以内）、指导老师等信息。

（3）信息填写完成后，点击立即提交，提交后可在列表页继续

编辑修改。

（4）提交后列表页显示已添加节目，每个节目后方可操作“编

辑”和“参展人员信息”。

2.师生信息采集表填写

表演类各页面均可下载师生信息采集表，可提前下载并按格式填

写。采集表包含：序号、姓名、身份证号 / 护照号、民族、年龄、

性别、所在院系、年级、专业代码、专业名称、学号 / 工作证号、

联系方式、备注。
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采集表填写说明：

（1）每个节目或作品须单独填写本表（集体类、个人类作品均

是，高校美育改革创新优秀成果除外）。请务必保留表格第一行，严

禁删除，否则可能导致数据导入失败；本说明栏可自行删除。

（2）民族栏：在华留学生填写本表时，需准确填写护照号码，

民族栏可根据实际情况选填。

（3）年级栏：须按指定数字规范填写，具体对应标准如下：0=

大一、1=大二、2=大三、3=大四、4=研一、5=研二、6=研三及以上（含

博士等）、7=教师。其中，年级填写 4、5、6 时，专业代码请填写与

本科专业相近的对应代码，专业名称按实际专业方向如实填写；年级

填写 7（教师）时，专业代码、专业名称两栏无需填写。

（4）专业代码栏：可登录美育平台后，点击“专业代码查询”

菜单进行查询。该菜单已明确标注各专业所属甲组或乙组，以及可报

名个人项目的相关专业。

（5）备注栏：声乐、器乐类节目的伴奏人员信息须在“备注”

栏注明具体伴奏身份，如“钢伴”“竹笛”“手鼓”等；其他特殊身

份（如“指挥”“翻谱”等）均需在“备注”栏详细填写；个人独唱

节目需在“备注”栏注明“演唱”或“伴奏”；影视作品须在“备注”

栏注明“主创”或“成员”。
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（6）表演类节目：除器乐指挥外，所有参展师生须为该校在职

教师、在读学生（含伴奏、指挥等相关人员）；若器乐指挥为校外人

员，“所在院系”栏请填写“校外”。

（7）高校美育改革创新优秀成果：无需填写及导入本表。

（8）人员信息导入完成后，须手动上传每位人员的证件照（1

寸或 2 寸均可，底色无特殊要求）；若节目或作品最终报送至省平台，

还需上传所有参展学生的学信网《教育部学籍在线验证报告》。

（9）指导老师信息是在报送作品的页面直接填写，无需通过本

表导入；共同参与展演的教师（如伴奏、指挥、工作坊展演教师等），

需通过本表完成信息导入。

3.参展人员信息完善

师生信息采集表填写完成后，点击已报送节目后方的参展人员信

息，在弹出页面完成两项操作：

（1）导入 Excel

点击蓝色按钮导入 Excel，选择已填写好的采集表导入，系统将

自动校验组别、专业代码、身份证号等信息是否规范，甲乙组学生不

得跨组组队；若信息不规范，系统会提示第 x 行错误原因，修改后
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可重新导入。

支持补充导入：多次导入不同人员，数量累加；

支持覆盖导入：重复人员信息以最新导入为准；

删除已导入人员：需在列表页点击删除按钮，不可通过导入操作

删除。

（2）上传照片

人员信息导入后，点击每位人员后方的上传照片，逐个手动上传

证件照（1 寸或 2 寸均可，底色无要求）。

照片全部上传完毕后，关闭参展人员信息的弹窗，列表页的“参

展人员信息”按钮会变成绿色边框，同时多出√标记（见下图绿框部

分），表示参展人员信息已上传完成。

4.后期操作

若节目被选送至省平台，需补充上传节目盖章表、审查意见书；

申报原创奖需额外上传版权声明书。

（1）审查意见书

点击已报送节目后方的审核意见书（见上图红框部分），页面可
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下载《审查意见书》通用模板（适用于所有表演类和影视类节目），

自行填写并盖章后，扫描为 PDF 格式上传。

（2）版权声明书

仅报送节目时选择申报原创奖需上传（见上图蓝框部分），无统

一模板，自行编写作品唯一表演版权声明并盖章上传。

（3）《教育部学籍在线验证报告》获取说明

若表演类节目被选送至省平台，需补充上传所有参展学生的学信

网《教育部学籍在线验证报告》，以下为获取方法。

●学生登录学信网官网（https://www.chsi.com.cn/），点击学

籍查询→进入学信档案，在 “高等教育信息” 下点击学籍；

●点击页面右上角“查看该学籍的在线验证报告”。
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●未申请报告：点击申请，有效期建议设置为 6 个月，确保有

效期不早于 2026 年 12 月 31 日；报告已过期：先延长验证有效期；

报告状态请勿点击 “关闭”。

●点击报告操作列查看，在报告页面点击下载图标，保存为 PDF

文件。
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补充说明：2026 级大一新生暂无法提供学籍在线验证报告的，

可延期至 2026 年 11 月 25 日前上传；报名截止后，仅允许补充上

传大一新生学籍验证报告，其他信息不可修改。

全省展示活动时，系统将对参展学生的学信网信息（照片、学校、

专业、在籍状态等）、个人证件照及现场本人进行比对核验。请学生

拍摄证件照时保持素颜，不得化妆、不得使用美颜及任何修图处理。
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三、艺术作品

登录后点击左侧菜单艺术作品类，再选择对应作品类型：美术类、

大艺展设计类、设计展、影视类、校长作品。然后点击页面上的蓝色

按钮“添加”，按照页面提示填写信息即可。

1.作品填报

以“美术类”为例截图说明，先选择作品类别、组别，填写作品

名称、尺寸、创作时间、创作说明、上传作品，指导教师限 1位，选

填。填写无误后点击“立即提交”即可。

大艺展设计类和设计展不分组别，需额外上传 2-5 张过程性作品。

指导教师限 1 位，选填。

影视类中，作品类别不同时长要求不同，不符合要求的时长不可

上传；指导教师可填写 1-3 位。

2.参展人员信息

设计展和校长作品 2类，在填报作品信息时直接填写作者信息，
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无需额外导入。美术类、大艺展设计类、影视类 3 类，在提交作品信

息后，在作品列表页点击“参展人员信息”，导入作者信息。

完善参展人员信息方法同表演类节目，见本说明书“二、表演类

节目上传”中的 2.师生信息采集表填写 和 3.参展人员信息完善（第

4~7 页）。完成后“参展人员信息”按钮会变为绿框，并有√标记。

四、艺术实践工作坊

1.作品报送

登录后点击左侧菜单“艺术实践工作坊”，点击页面上的“添加”。

填写信息如下。需要直接上传工作坊视频、项目介绍文档。
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2.参展人员信息

工作坊上传后，点击已上传作品后方的“参展人员信息”，下载

统一人员信息采集模板，完善后导入，样式和方法同表演类节目，见

本说明书“二、表演类节目上传”中的 2.师生信息采集表填写 和 3.

参展人员信息完善（第 4~7 页）。导入时将判断教师人数 1—3 人，

学生人数 7—9人。
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五、美育改革创新优秀成果

登录后点击左侧菜单“优秀成果”，点击页面上的“添加” 。

填写信息如下。

填写标题，选择类别（学术论文或教学改革案例），填写简介，
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上传 Word 格式正文，填写作者信息（无需通过师生采集表导入），

如果是类别为教学改革案例，可选传视频和图片。
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